ZARZADZENIE NR 360/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 6 sierpnia 2019 1.

w sprawie podzialu obslugi prawnej Urzedu Miasta Kielce pomiedzy Radcow Prawnych

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.
poz.506), wzwiazku z§ 1lust. 61§ 7ust.5Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce,
stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 148/2019 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 kwietnia 2019 .,
zmienionego zarzadzeniem nr 282/2019 z dnia 17 czerwca 2019 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ nastepujacy podzial obowigzkow w zakresie obstugi prawnej Wydziatéw i innych
rownorzednych komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce (biur na prawach wydziatu, Kancelarii
Prezydenta i Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich), zwanych dalej ,,Wydzialami”, swiadczonej
przez Radcéw Prawnych zatrudnionych w Biurze Prawnym - Kancelarii Prezydenta oraz wzajemnych
zastepstw Radcoéw Prawnych, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadza si¢ nastepujacy podzial obowigzkow, w zakresie obstugi prawnej Wydziatéw, przy realizacji
nastepujacych zadan:

1) w zakresie obstugi prawnej szkot i miejskich jednostek oswiaty — Radca Prawny Zbigniew Cieplinski,
ktorego zastepuje Radca Prawny Magdalena Pankiewicz;

2) w zakresie obstugi prawnej zwiagzanej ze zleceniem przez Miasto Kielce, nieodptatnej pomocy prawnej —
Radca Prawny Krzysztof Kudlicki, ktorego zastepuje Radca Prawny Magdalena Pankiewicz;

3) w zakresie obslugi prawnej Mtodziezowej Rady Miasta Kielce — Radca Prawny Piotr Arczynski, ktorego
zastepuje Radca Prawny Marcin Wroblewski;

4) w zakresie obslugi prawnej zwigzanej z wykonywaniem budzetu obywatelskiego — Radca Prawny Anna
Radek-Pustuta, ktdra zastepuje Radca Prawny Marcin Wroblewski;

5) w zakresie prowadzenia spraw sadowych o wstapienie w stosunek najmu lokali mieszkalnych — Radca
Prawny Monika Rzgsista-Wilczynska, ktora zastepuje Radca Prawny Magdalena Pankiewicz;

6) w zakresie obslugi prawnej spraw zwigzanych z dowozem dzieci niepetnosprawnych do szkét — Radca
Prawny Zbigniew Cieplinski, ktérego zastepuje Radca Prawny Magdalena Pankiewicz;

7)w zakresie udzielanych, przez Wydziaty, zamowien publicznych — wszyscy Radcy Prawni w zakresie
zwigzanych z dzialalnos$cig obslugiwanych Wydziatow;

8) w zakresie obshlugi sesji Rady Miasta Kielce — Radcy Prawni: Marcin Wroblewski, Agnieszka Kary$-Bak,
Piotr Arczynski, Magdalena Pankiewicz oraz pozostali Radcy Prawni w zakresie zwigzanym z projektami
uchwal, przygotowywanymi przez obstugiwane przez nich Wydziaty Urzgdu Miasta Kielce.

§3.

Wprowadza si¢ nastepujacy podzial obowigzkow, w zakresie zastgpstwa procesowego przy
prowadzeniu spraw przed sadami i innymi organami:

1) w zakresie spraw zwigzanych z egzekucja optat rocznych z tytulu prawa uzytkowania wieczystego, optaty
przeksztalceniowej, czynszu dzierzawnego, wynagrodzenia za nieodptatne korzystanie z nieruchomosci —
wszyscy Radcy Prawni;

2)w zakresie zwigzanym z dziatalnoScig obstugiwanych Wydziatow — Radcy Prawni obstugujacy
poszczegblne Wydziaty;

3)w zakresie spraw rozpoznawanych w postgpowaniu nieprocesowym, w szczegolnosci zwigzanych
znabyciem prawa wlasnosci do nieruchomosci w drodze zasiedzenia, zasiedzenia stuzebnosci,
stwierdzeniem nabycia spadku — Radcy Prawni: Marcin Wroblewski, Sylwia Salata, Agnieszka Karys-Bak,
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Monika Rzgsista-Wilczynska; Piotr Arczynski, Anna Radek-Pustuta, Zbigniew Cieplinski, Agnieszka
Wiatrowska, Przemystaw Kaleta.

§ 4.

Do petnienia obowigzkow koordynatora Biura Prawnego wyznacza si¢ Radce Prawnego Marcina
Wréblewskiego, ktérego zastepuje Radca Prawny Agnieszka Kary$ — Bak.

§5.

1. Sprawy z pogranicza wlasciwosci Wydziatdw, w ktérych biezaca obsluga wykonywana jest przez kilku
Radcow Prawnych, obstuguje Radca Prawny wskazany przez Koordynatora.

2. W uzasadnionych przypadkach Koordynator moze przydzieli¢ Radcy Prawnemu sprawe spoza zakresu
wskazanego w § 1-3.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 371/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 19 pazdziernika 2016 r. w sprawie
podziatu obstugi prawnej Urzedu Miasta Kielce pomigdzy Radcow Prawnych zmienione Zarzadzeniem
Nr 389/2018 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 23 pazdziernika 2018 r.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Bogdan Wenta
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Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 360/2019 Prezydenta
Miasta Kielce z dnia 6 sierpnia 2019r., w sprawie

podzialu obshugi

prawnej

pomiedzy Radcow Prawnych

Urzgdu Miasta Kielce

Radca Prawny

Zastepstwo

Wydzial Referat swiadczac
y acy Radcy Prawnego
pomoc prawna
I Kancelaria Prezydenta i i

y 1) Biuro Obstugi Krzysztof Kudlicki Piotr Arczynski
Prezydenta,
2) Biuro Prawne, Marcin Wroblewski Agnieszka Karys$ Bak
3) Biuro Audytu wszyscy Radcy wszyscy Radcy
Wewnetrznego - :
. . Prawni Prawni
i Kontroli,
4) Stanowisko ds. wszyscy Radc wszyscy Radc
Ochrony Informacji yscy y yscy y

C Prawni Prawni

Niejawnych,
5) Stanowisko
ds. Ochrony Danych Krzysztof Kudlicki Marcin Wroblewski
Osobowych,
6) Stanowisko L . , .
ds. Kontroli Zarzadczej, Krzysztof Kudlicki Marcin Wroblewski
7) Stanowisko ds. BHP, | Krzysztof Kudlicki Sylwia Salata

8) Miejski Rzecznik
Konsumentéw,

Sylwia Salata

Krzysztof Kudlicki

9) Stanowisko Nadzoru
Wiascicielskiego,

Krzysztof Kudlicki

Piotr Arczynski

10) Stanowisko
ds. Organizacyjnych

Krzysztof Kudlicki

Piotr Arczynski

II Wydzial Organizacyjny i Kadr

1) Biuro O,bShlgl Krzysztof Kudlicki Sylwia Salata
Interesantow,

2) Biuro Obstugi Urzedu, | Krzysztof Kudlicki Sylwia Salata

3) Biuro Rady Miasta, Krzysztof Kudlicki Marcin Wroblewski
.4) REferaF Kadr Krzysztof Kudlicki Piotr Arczynski

i Szkolenia,

.5) Referat P?ac, Budzetu Krzysztof Kudlicki Piotr Arczynski

i Spraw Socjalnych,

6) Stanowisko Krzysztof Kudlicki Piotr Arczynski

ds. organizacyjnych

IIT Wydzial Przedsi¢biorczos$ci

i Komunikacji Spolecznej 1) Biuro Prasowe, Piotr Arczynski Krzysztof Kudlicki
2) Biuro Promocji Agnieszka . . .
Miasta, Wiatrowska Marcin Wroblewski
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3) Biuro Dziatalnosci

. Piotr Arczynski Anna Radek Pustuta
Gospodarczej,
4) Biuro ds. Partycypacji | Magdalena . C
Spotecznych, Pankiewicz Zbigniew Ciepliski
>) Biuro W spotpracy Obstuga zewngtrzna
z Zagranicg,
6) Centrum Obstugi Sylwia Salata Piotr Arczynski
Inwestora,
7) Stanowisko
ds. Wspotpracy Sylwia Salata Piotr Arczynski
Z Przedsigbiorcami,
8) Stanowisko ds.
Dostepu Do Informacji | Marcin Wroblewski Krzysztof Kudlicki
Publicznej
9) Stanowisko Marcin Wroblewski Krzysztof Kudlicki

ds. organizacyjnych

IV Wydzial Komunikacji

1) Biuro Rejestracji

Obstuga zewnetrzna

Pojazdow,
2) Biuro Praw Jazdy, Obstuga zewnetrzna
3) Stanowisko Obsluga zewnetrzna

ds. Transportu,

4) Stanowisko
ds. Organizacyjnych
i Informacji.

Obstuga zewnetrzna

V Wydzial Edukacji, Kultury

Wschod

. . Magdalena o T
i Sportu 1) Referat Edukaciji, Pankiewicz Zbigniew Cieplinski
Magdalena L T
2) Referat Kultury, Pankiewicz Zbigniew Cieplinski
3) Referat Sportu Agnieszka . . .
i Turystyki, Wiatrowska Marcin Wroblewski
4) Referat Pomocy
Stypendialnej i Kontroli
Dotacji dla Magdalena Zbigniew Cieplifiski
. - Pankiewicz
Niepublicznych
Jednostek O§wiatowych,
5) Referat Promocji Magdalena o T
Zdrowia i Profilaktyki, | Pankiewicz Zbigniew Cieplifiski
9) Stanowisko Magdalena
FIS. Orgam_z_acyj nych Pankiewicz Zbigniew Cieplinski
i Informaciji.
VI Wydzial Urbanistyki : :
. . 1) Biuro Planowania
i Architektury Przestrzennego, Anna Radek Pustula | Przemystaw Kaleta
. . . Magdalena Agnieszka
2) Biuro Mieszkalnictwa, Pankiewicz Wiatrowska
3) Referat Lokalizacji
Inwestycji Kielce Przemystaw Kaleta Anna Radek Pustuta
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4) Referat Lokalizacji

Inwestycji Kielce Zachéd Przemystaw Kaleta Anna Radek Pustuta
5) Referat AdmlnlstraCJl Przemystaw Kaleta Anna Radek Pustula
Budowlanej,
6) Stanowisko Magdalena
ds. Ochrony Zabytkow. Anna Radek Pustufa Pankiewicz
7 StaHOWISkO . Anna Radek Pustula | Przemystaw Kaleta
ds. Organizacyjnych
VII Wydzial Geodezji 1) Referat Geodezji, Agnle?szka Ka.rys Bak Agme.szka Ka.rys Bak
Kartografii i Katastru Monika Rzgsista Monika Rzgsista
' Wilczynska Wilczynska
2) Referat - erodek Agnieszka Karys$ Bak | Agnieszka Kary$ Bak
Dokumentacji . . . .
. Monika Rzgsista Monika Rzgsista
Geodezyjnej Wilczynska Wilczynska
i Kartograficznej yn yn
Agnieszka Kary$ Bak | Agnieszka Karys$ Bak
3) Geodeta Miejski Monika Rzesista Monika Rzesista
Wilczynska Wilczynska
4) Stanowisko Agnu?ls(zka Ka'rys Bak Agme.ls(zka Ka.rys Bak
ds. Organizacyjnych Monika Rzgsista Monika Rzgsista
' Wilczynska Wilczynska
VIII Wydzial Gospodarki 1) Referat Regulaciji Agnieszka Kary$ Bak | Agnieszka Kary$ Bak
Nieruchomos$ciami Stanu Prawnego Monika Rzgsista Monika Rzgsista
Nieruchomosci, Wilczynska Wilczynska
. Agnieszka Karys$ Bak | Agnieszka Karys$ Bak
é)rsrif;:ﬁt Gospodarki Monika Rzgsista Monika Rzgsista
' Wilczynska Wilczynska
3) Referat Obrotu Agnieszka Kary$ Bak | Agnieszka Karys$ Bak
Nieruchomos$ciami Monika Rzgsista Monika Rzgsista
i Rozwoju Obszarowego, | Wilczynska Wilczynska
Agnieszka Kary$ Bak | Agnieszka Karys$ Bak
?’)ar'l:l\)s?is;at Skarbu Monika Rzesista Monika Rzgsista
’ Wilczynska Wilczynska
5) Referat Srodkow Agnn?szka Ka'rys Bak Agn1§szka Ka'rys Bak
Trwalvch Monika Rzesista Monika Rzesista
Y, Wilczynska Wilczynska
6) Referat Obrotu Prawa | Agnieszka Kary$ Bak | Agnieszka Karys$ Bak
Uzytkowania Monika Rzgsista Monika Rzgsista
Wieczystego, Wilczynska Wilczyniska
7) Stanowisko Agnn?ls(zka Ka.rys Bak Agnlgls(zka Ka.rys Bak
ds. Organizacyjnych Monl a Rzesista Monl a Rzesista
' Wilczynska Wilczynska
I); V&;deTall( Gospodarki Komunalnej 1) Referat Gospodarki Obshisa sewmetinm
i Srodowiska Odpadami, g €
2) Referat Ochrony Zbigniew Cieplinski | Marcin Wroblewski
Przyrody,
3) Referat Ushug Zbigniew Cieplifiski | Marcin Wréblewski
Komunalnych,
4) Referat Srodowiska . TR . , .
i Gospodarki Wodnej, Zbigniew Cieplinski Marcin Wroblewski
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5) Referat Zarzadzania

Energia, Gospodarki Marcin Wréblewski | Magdalena
Niskoemisyjnej Pankiewicz
i Mobilnosci,
6) Stanowisko Zbigniew Ciepliiski | Marcin Wroblewski
ds. Geologii,
7) Stanowisko Maadalena
ds. Edukacji Zbigniew Cieplifiski gaaler
. . Pankiewicz
Ekologicznej,
8) Stanowisko - T ) , .
ds. Obstugi Finansowe;, Zbigniew Cieplinski | Marcin Wroblewski
9) Stanowisko . T Magdalena
ds. Organizacyjnych Zbigniew Cieplinski Pankiewicz
X Wydzial Budzetu i Ksiegowosci 1) Referat Planowania | g\ oo Agnieszka
Budzetu, y Wiatrowska
2) Referat Ksiggowosci . Agnieszka
Budzetu, Sylwia Salata Wiatrowska
3) Referat Rozliczen Agnieszka
Podatku VAT Wiatrowska Przemyslaw Kaleta
4) Referat Ksiegowosci | Agnieszka .
Dochodéw Urzedu Wiatrowska Sylwia Salata
5) Referat Wydatklow Agnieszka
Urzedu, Ewidencji . Przemystaw Kaleta
AN Wiatrowska
Inwestycji i Majatku
6) Stanowisko
ds. Obstugi Dtugu Agnieszka
i Ptynnosci Finansowej | Wiatrowska Przemyslaw Kaleta
Miasta
7) Stanowisko . Agnieszka
ds. Organizacyjnych Sylwia Salata Wiatrowska
XTI Wydzial Podatkéw, Zarzgdzania | 1) Referat Wymiaru Adnieszka
Naleznosciami i Windykacji Podatkéw i Optat Sylwia Salata g
o Wiatrowska
od Osob Fizycznych,
2) Referat Wymiaru Aanieszka
Podatkow i Oplat Sylwia Salata ngatrowska
0d Osob Prawnych,
3) Referat Windykacji . Agnieszka
Podatkéw i Optat Sylwia Salata Wiatrowska
4) Re_fe_rat Eg;ek.uql . Agnieszka
Administracyjnej Sylwia Salata '
s sl Wiatrowska
Naleznosci Pienigznych,
5) Referat Windykacji
Naleznosci Svlwia Salata Agnieszka
Publicznoprawnych y Wiatrowska
i Ulg,
6) Re.fera}t WlndykaCjI Agnieszka _
Naleznosci g Sylwia Salata
. Wiatrowska
Cywilnoprawnych,
7) Stanowisko . Agnieszka
ds. Organizacyjnych Sylwia Salata Wiatrowska
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XII Wydzial Administracyjny

i Inzynierii Ruchu

1) Biuro Ustug Marcin Wréblewski | Krzysztof Kudlicki
Informatycznych,
2) Biuro Zamoéwien . , . . .
Publicznych, Marcin Wroblewski Agnieszka Karys$ Bak
. . . , . Agnieszka
3) Biuro Inwestycji, Marcin Wroblewski Wiatrowska
. . , . Agnieszka
4) Referat Techniczny, Marcin Wroblewski 4
Wiatrowska
5) Referat Agnieszka
Gospodarowania, Marcin Wroblewski V\/%atrowska
Obstugi i Dozoru Mienia,
6) Stanowisko Marcin Wréblewski | Krzysztof Kudlicki
ds. Organizacyjnych
XIII Urzad Stanu Cywilnego i Spraw | 1) Stanowisko Magdalena
Obywatelskich ds. Rejestracji Piotr Arczynski gdaler
. Pankiewicz
Noworodkow,
2) Stanowisko . . Magdalena
ds. Matzenstw, Piotr Arczyfski Pankiewicz
3) Stanowisko . . Magdalena
ds. Rejestracji Zgonow, Piotr Arczyfiski Pankiewicz
4) Stan0w1§k0 ds. Aktow Piotr Arczyriski MagQaIe_na
Stanu Cywilnego, Pankiewicz
5) Refgra}t Ewidencji Maggale_na Krzysztof Kudlicki
Ludnosci, Pankiewicz
6) Referat Dowodow Magdalena .
Osobistych, Pankiewicz Krzysztof Kudlicki
7) Stanowisko . L Magdalena
ds. Organizacyjnych Piotr Arczyhski Pankiewicz
XIV Biuro Zarzadzania Funduszami
L 1) Referat Funduszy . _
Europejskimi Europejskich, Piotr Arczynski Anna Radek Pustuta
2) Biuro Zintegrowanych
Inwestycji Piotr Arczynski Anna Radek Pustula
Terytorialnych,
3) StanOW.ISkO . Piotr Arczynski Anna Radek Pustuta
ds. Organizacyjnych
XV Biuro Bezpieczenstwa . :
: . 1) Centrum Zarzadzania | Agnieszka . . .
I Zarzadzania Kryzysowego Kryzysowego, Wiatrowska Marcin Wroblewski
2) Stanowisko Adgnieszka
ds. Bezpieczenstwa g Marcin Wroblewski
. . Wiatrowska
i Porzadku Publicznego,
3) Stanowisko Agnieszka Magdalena
ds. Wojskowych, Wiatrowska Pankiewicz
4) Stanowisko Adnieszka
ds. Bezpieczenstwa g Marcin Wroblewski
Wiatrowska
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5) Stanowisko

Agnieszka

ds. Organizacyjnych Wiatrowska Marcin Wroblewski
XVI Biuro ds. Inteligentnego 1) Stanowisko
Zarzadzana Zréwnowazonym ds. Zarzadzania Anna Radek Pustuta Marcin Wroblewski
Rozwojem - Smart City Rozwojem —Smart City,
2) StanOWI,SkO Anna Radek Pustuta | Marcin Wroblewski
ds. Systemow.
3) Stanowisko
ds. Finanswo - Anna Radek Pustuta Marcin Wroblewski
Organizacyjnych
Id: A935DOEE-48E4-442C-A7EB-EEBC9442C76F. Przyjety Strona 6






